ПРОГРАММА  ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

Преддипломная практика является завершающим этапом учебного процесса. Она проводится после полного окончания теоретического обучения студента в вузе.
Цель преддипломной практики – закрепление теоретических знаний, приобретение практических навыков и информационно-аналитическая подготовка к написанию дипломного проекта.
В период преддипломной практики студент:
· Изучает деятельность организации (структурного подразделения), в котором проводится практика;
· Уточняет задачи и содержание дипломного проекта в соответствии с потребностями организации для обеспечения практической полезности дипломного проекта.
· Занимается сбором и анализом материалов для написания отчета и дипломного проекта.
Место преддипломной практики устанавливается студентом самостоятельно и согласуется с научным руководителем практики.
Направление студента на преддипломную практику оформляется приказом по университету. Срок проведения преддипломной практики определяется учебным планом. Выпускающая кафедра назначает руководителя преддипломной практики (обычно это руководитель дипломного проекта).
Конкретные задачи преддипломной практики устанавливаются в задании, выдаваемом студенту научным руководителем дипломной работы.
Преддипломная практика проводится в соответствии с графиком, составленном вместе с руководителем практики от кафедры.
Примерное содержание работы, выполняемой в период преддипломной практики:
· постановка задач исследования;
· уточнение задач и содержания дипломного проекта в соответствии с практическими потребностями организации;
· изучение деятельности организации (структурного подразделения) на базе которой будет выполнен дипломный проект;

· изучение структуры и функций экономических служб предприятия, ознакомление с решаемыми ими задачами;

· изучение отчётности предприятия и ознакомление с основными проблемами, стоящими перед предприятием;

· отражение данных проблем в разработке планов в практике текущей деятельности;

· изучение литературных, статистических и других источников по теме дипломного (проекта;

· сбор, систематизация и предварительная обработка исходных данных;

· разработка подробного плана теоретической, практической или проектной частей дипломного проекта.
При сборе соответствующей информации по конкретной теме дипломного проекта следует оценить важность разрабатываемой темы для предприятия, отражение соответствующей проблематики в планах предприятия.

Необходимо при этом учесть, что дипломный проект содержит несколько разделов: теоретическую часть, аналитическую часть, часть, связанную с освещением вопросов безопасности жизнедеятельности, часть, содержащую предлагаемые мероприятия.

Для выполнения аналитической части проекта необходимо ознакомиться на предприятии с соответствующей плановой и отчётной документацией, нормативными документами и т.п. Показатели, которые предполагается использовать в анализе, желательно изучать в динамике, чтобы выявить и оценить основные тенденции, связанные с деятельностью предприятия, сильные и слабые стороны этой деятельности.

Следует также ознакомиться с опытом работы по решению рассматриваемых в проекте проблем, с характером внедряемых мероприятий, с показателями их эффективности и методами оценки эффективности, со структурой источников финансирования.

Практика завершается составлением отчета, отражающего содержание и основные результаты выполненной работы.
Отчет по преддипломной практике предоставляется научному руководителю. Он должен содержать систематизированные исходные данные для дипломного проекта. Отчет по преддипломной работе должен соответствовать всем требованиям, предъявляемым ко всем видам практик. К нему должны прилагаться: отзыв с места прохождения практики с подписью руководителя практики от предприятия и гербовой печатью организации, где студент проходил практику; дневник практиканта с подписью руководителя практики от организации, задание на практику.
При получении неудовлетворительной оценки по практике вопрос о допуске студента к дипломированию решается выпускающей кафедрой.
Защита отчета должна быть проведена в течение одной недели после окончания преддипломной практики.
1. БАЗЫ ПРАКТИК И РАБОЧИЕ МЕСТА СТУДЕНТОВ - ПРАКТИКАНТОВ
Базой практики для студентов могут быть организации любой организационно-правовой формы, основанные на любой форме собственности. Преимущественно студенты проходят практику на производственных предприятиях.
Для обеспечения преемственности между практиками, последовательного совершенствования практических навыков и умений экономиста-менеджера целесообразно сохранять единую базу практик на весь период обучения, то есть целесообразно все виды практик проходить в одной организации.
Непосредственное место практики, как правило, студент ищет самостоятельно. В случае возникновения затруднений кафедра помогает студенту в поисках места практики. Место прохождения практики для каждого студента должно быть определено за месяц до окончания учебного семестра и утверждено приказом по университету.
ПЛАН ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Поиск места прохождения практики и заключение договора с организацией, готовой принять студента на практику.
Студент самостоятельно ищет место прохождения практики и помогает в заключении договора. Бланки договоров студенты получают на кафедре. В виде исключения допускается предоставления от организации места практики гарантийного письма с обязательством принять студента на практику.

Студент сдает заключенный договор о приеме на практику (или гарантийное письмо) с места прохождения практики на кафедру (ответственному за прохождение практики работнику кафедры).

2. ПОДГОТОВКА ОТЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

За несколько дней до окончания практики студент начинает готовить отчет о практике. Отчет о пройденной практике со всеми приложениями сдается для проверки руководителю практики от кафедры в течение недели после окончания практики.

К отчету должны прилагаться:

· индивидуальное задание, включающее план прохождения практики с отметками о его выполнении;

· отзыв руководителя предприятия, к которому был прикреплен студент-практикант для прохождения практики, о работе студента-практиканта с итоговой дифференцированной оценкой;
· документация о ходе выполнения всех заданий практики;
Руководитель допускает студента к защите отчета путем оформления соответствующей надписи на отчете. При наличии замечаний отчет вместе с рецензией отдается студенту на доработку и с учетом замечаний возвращается для повторной проверки вместе с рецензией.


Защита отчета.
Защита осуществляется в течение двух недель после контрольного срока сдачи отчетов. Защита отчета происходит после допуска к защите руководителем практики. Защита осуществляется в присутствии комиссии, в которую входят представители кафедры. Защита завершается оценкой результатов практики (дифференцированный зачет). Оценка практики выводится на основании следующих критериев: характеристики с места прохождения практики, отчета о прохождении практики, защиты отчета по практике. Защита проходит в виде самостоятельного развернутого выступления студента с отчетом по практике. Для получения положительной оценки необходимо полностью выполнить программу практики, своевременно сдать на кафедру отчетную документацию, подготовленную в процессе прохождения практики.

 Оценка за практику выставляется руководителем практики от кафедры, выносится в зачетную книжку и в ведомость. 
Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку, считается не выполнившим учебный план и до ликвидации задолженности не переводятся на следующий курс.

3. ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТА - ПРАКТИКАНТА
1. Выполнять совместно составленные с руководителем практики от кафедры задания и программу практики.
2. Выполнять указания руководителя практики от организации и соблюдать правила техники безопасности.
3. Соблюдать трудовую дисциплину предприятия.
4. Систематически вести дневник и своевременно составлять отчет о прохождении практики.

5. Собирать материал для написания курсовых работ, проектов и дипломной работы.
По окончанию практики студент должен сдать на кафедру отчет о производственной практике c отзывом-характеристикой от руководителя с места прохождения практики. На отзыве обязательно должна быть подпись руководителя практики от организации и круглая гербовая печать предприятия, на котором студент проходил практику.
В отчете о прохождении практики должно быть минимум теории, максимум описания, анализа, расчетов, исследований, проведенных студентом на предприятии, в организации по выданным заданиям.
В конце отчета должен быть представлен список использованной литературы, включая внутренние документы предприятия.
Кроме того, к отчету должны быть приложены ксерокопии использованной студентом внутренней документации предприятия, на котором студент проходил практику (в приложении к отчету). 
4. СОСТАВЛЕНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ
4.1 ОФОРМЛЕНИЕ ОТЧЕТА  и отзыва О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ
По окончании практики студент должен сдать на кафедру отчет, в котором должно быть отражено решение поставленных перед практикой задач и выполнения индивидуальных заданий студентом. Отчет должен включать дневник практики и отзыв-характеристику от руководителя с места прохождения практики. На отзыве обязательно должна быть подпись руководителя практики от организации и круглая гербовая печать предприятия, где студент проходил практику.
Дневник практики заполняется лично студентом и заверяется подписью руководителя практики от организации и печатью предприятия, где студент проходил практику.
В отчете о прохождении практики должно быть минимум теории, максимум описания, анализа, расчетов, исследований, проведенных студентом на предприятии, в организации по выданным руководителем заданиям.
В конце отчета должен быть представлен список использованной литературы, включая внутренние документы предприятия.
Кроме того, в приложениях к отчету должны быть приложены ксерокопии, использованной студентом внутренней документации предприятия, организации, где студент проходил практику.
Отчет по результатам прохождения практики составляется в течении 2 недель и сдается научному руководителю от кафедры. Отчет оформляется на листах А4 и должен содержать не менее 20 листов машинописного текста. Каждая страница должна иметь поля: сверху – 20 мм, снизу – 20 мм, справа – 10 мм, слева – 30 мм. Абзацный отступ – 5 знаков. Работа печатается в текстовом редакторе Microsoft Word; шрифт – Times New Roman, интервал – полуторный, размер шрифта – 14. Отчет не должен содержать орфографических ошибок и опечаток. Цифровой материал оформляется в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь заголовок и номер.
Кроме основной содержательной части, отчет должен иметь приложения. В приложения к отчету входят различные материалы, собранные в ходе прохождения практики: образцы форм документов, инструкции по составлению и оформлению документов по роду деятельности, применяемые в организациях, формулы и результаты расчетов, графики, схемы, таблицы, программы социологических и маркетинговых исследований, инструментарий исследований, сводные таблицы с результатами обработки результатов исследований и т.п.

Отчет пишется в безличной форме.

Информация, собранная за время практики, должна быть проанализирована. Задание на практику, отзыв и дневник практиканта о пройденной практике прилагаются к отчету после плана работы (оглавления) и титульного листа. Рекомендуется следующая структура отчета:
•
Титульный лист, план работы (оглавление), задание на практику, отзыв с места прохождения практики, дневник практиканта.
•
ВВЕДЕНИЕ включает: сроки, место прохождения практики, должность, выполняемая работу студента.

•
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ ОТЧЕТА содержит ответы на вопросы, сформулированные в индивидуальном задании студента на практику.
•
ЗАКЛЮЧЕНИЕ включает выводы и рекомендации о путях совершенствования деятельности организации, фирмы, службы, впечатления студента о пройденной практике, приобретенных умениях, а также трудностях и проблемах, с которыми столкнулся студент во время прохождения практики.

•
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ – оформляется стандартно, как в курсовой работе.
•
ПРИЛОЖЕНИЯ.
4.2. ОТЗЫВ (ХАРАКТЕРИСТИКА) О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ
По окончании прохождения практики студент должен получить отзыв (характеристику) с места прохождения практики.
Отзыв должен быть подписан руководителем практики от организации, оформлен на бланке организации и заверен печатью. Отзыв не должен превышать одного машинописного листа. Отзыв должен содержать указание места, где студент проходил практику, его должность, выполняемые функции, описание проявленных профессиональных и личных качеств практиканта. Отзыв и отчет о прохождении практики представляются на кафедру.
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